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1. Công tác tập trung chỉ đạo: 

- Tập trung khép kín diện tích vụ đông, chăm sóc đàn vật nuôi trên địa bàn, 

đảm bảo không để dịch bệnh xẩy ra;  

- Tổ chức tuần tra, canh gác, đảm bảo quản lý, bảo vệ rừng theo quy định, 

tuyên truyền trồng rừng đảm bảo chỉ tiêu đề ra. 

- Tập trung xây dựng nông thôn mới, thực hiện quyết liệt các chỉ tiêu tại khu 

dân cư thôn Cây Thị đạt chuẩn kiểu mẫu vào kỳ đánh giá. 

- Tập trung tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh các chủ trương, chính 

sách của Đảng và nhà nước, trong đó chú trọng cập nhật thường xuyên, liên tục các 

thông tin về phòng chống dịch bệnh covid – 19. 

- Duyệt danh sách hộ nghèo, hộ cận nghèo, hộ có mức sống trung bình năm 

2022; 

- Tăng cường công tác đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội, nắm 

bắt tình hình, tuần tra kiểm tra xử lý kịp thời các vụ việc trên địa bàn;  

- Tổ chức tiếp công dân, giải quyết kịp thời các đơn thư khiếu nại, tố cáo, 

phản ánh, kiến nghị của công dân; Trực giải quyết các thủ tục hành chính theo quy 

định. 

2. Dự kiến lịch làm việc: 

Ngày Nội dung công việc 
Bộ phận 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

 

01  

Sáng: Tổ chức chào cờ, giao ban đầu tháng  

 

Chiều: làm việc tại cơ quan 

Văn phòng xã 

 

 

BCH QS xã 

Đc Trần Minh 

Quang – 

CTHĐ 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

02  

Sáng : Họp BCĐ rà soát hộ nghèo, cận 

nghèo, hộ có thu nhập trung bình 

 

 

Văn hóa 

chính sách 

Đc Cao Văn 

Đức – Chủ tịch 

UBND xã. 

 

Phòng họp 

xã 

 

03 

 Sinh hoạt cùng các chi bộ Văn phòng 

cấp ủy 

 

 

BTV Đảng ủy 17 chi bộ 

 

04 

Tiếp công dân theo định kỳ Văn phòng Chủ tịch 

UBND xã 

 

Phòng tiếp 

công dân 

5 
 

Tiến hành kế hoạch trồng chè tại Cây Tắt, 

 

Địa chính 

Phan Duy 

Ngọc  -PCT 

Thôn Cây 

Tắt, Tân 



Tân Thủy. 

 

Nông nghiệp 

 

Kinh tế Thủy 

6 , 7 

Thứ 7, chủ nhật: Tổ chức đồng hành nông 

thôn mới tại thôn Cây Thị 

 

 

 

Văn phòng 

NTM xã 

 

 

 

BCĐ xã Thôn Cây 

Thị 

8 

Giao ban đầu tuần 

 

Tổ chức khám tuyển nghĩa vụ tại huyện. 

Văn phòng xã 

 

Quân sự 

Chủ tịch 

UBND 

Phòng họp 

 

BCH quân 

sự huyện 

9 

   

 Làm việc với các hộ vận tải, xây dựng thu 

các loại phí. 

Tài chính 

 

Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng họp 

10  
Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã tiếp 

công dân 

Văn phòng xã ĐC Trần Minh 

Quang 

Phòng tiếp 

công dân 

11 

Chủ tịch UBND xã tiếp công dân Văn phòng xã Đc Cao Văn 

Đức - 

CTUBND 

Phòng họp 

tiếp công 

dân 

12-  
 Đồng hành thôn Cây Thị xây dựng khu dân 

cư 

Phụ trách 

NTM 

BCĐ xã Thôn cây 

Thị 

13 
Tiếp tục đồng hành nông thôn mới tại thôn 

Cây Thị 

Văn phòng 

NTM 

BCĐ xây dựng 

NTM 

Thôn cây 

Thị 

14 

 

Tiếp tục đồng hành nông thôn mới tại thôn 

Cây Thị 

Văn phòng 

NTM 

BCĐ xây dựng 

NTM 

Thôn cây 

Thị 

15 
Giao ban đầu tuần Văn phòng xã Chủ tịch 

UBND 

Phòng họp 

16 

Tiếp tục đồng hành nông thôn mới tại thôn 

Cây Thị 

Văn phòng 

NTM 

BCĐ xây dựng 

NTM 

Thôn Cây 

Thị 

17 
Tổ chức các hoạt động nhân ngày Thành lập 

mặt trận dân tộc thống nhất. 

Văn hóa Lãnh đạo 

UBND xã 

Các thôn 

18  
Tiếp công dân của Chủ tịch UBND xã Văn phòng 

NTM 

BCĐ xây dựng 

NTM 

 

19 Làm việc tại cơ quan Văn phòng  UBND xã  

20 
Tiếp tục đồng hành xây dựng nông thôn Văn phòng 

NTM 

Lãnh đạo 

UBND xã 

Thôn Cây 

Thị 

21 
Tiếp tục đồng hành xây dựng nông thôn mới 

 

Văn phòng Lãnh đạo 

UBND xã 

UBND xã 

22 
Giao ban đầu tuần Văn phòng Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng họp  

23 
Làm việc tại cơ quan Văn phòng Lãnh đạo 

UBND xã 

 

24 
Làm việc tại cơ quan Văn phòng xã Lãnh đạo 

UBND xã 

 

25 
Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch tiếp công dân Văn phòng xã Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng tiếp 

công dân 



26  
Đồng hành nông thôn mới tại Cây Thị 

 

Phụ trách 

NTM 

Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng họp 

27 
Thứ 7: Đồng hành nông thôn mới tại Cây Thị Phụ trách 

NTM 

  

28 
Chủ nhật: Đồng hành nông thôn mới tại Cây 

Thị 

Phụ trách 

NTM 

  

29 Giao ban đầu tuần    

30 
Làm việc tại cơ quan Văn phòng Lãnh đạo 

UBND xã 

UBND xã 

31 
Đồng hành nông thôn mới Văn phòng BCĐ xã Thôn Cây 

Thị 

 
Nơi nhận:  
- Bí thư, Phó bí thư; 

- Chủ tịch, các phó Chủ tịch; 

- Cán bộ, công chức; 

- Lưu VP xã. 
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